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โครงการบริการวิชาการแก่สังคม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2557 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

ชื่อโครงการ/กิจกรรม โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การพัฒนาความรู้และการซ่อมบ ารุงด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

แผนงาน 3  ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
ผลผลิตที่  3.4      ผลงานการให้บริการวิชาการ 
ลักษณะโครงการ/กิจกรรม  โครงการ/กิจกรรมใหม่               
     โครงการ/กิจกรรมต่อเนื่อง 
การส ารวจความต้องการการรับบริการของโครงการ/กิจกรรม     มี   ไม่มี 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ข้อมูลพื้นฐานของโครงการ 
1.1  ประเภทโครงการ 
 ผลิตบัณฑิต    พัฒนาคุณภาพนักศึกษา       พัฒนาการเรียนการสอน 
 พัฒนาบุคลากร              บริการวิชาการแก่ชุมชน  ท านบุ ารุงศิลปวัฒนธรรม              
 วิจัย     โครงการอื่น ๆ (ระบุ)  โครงการในพระราชด าริ 
 
1.2  ความสัมพันธ์การบูรณาการโครงการกับการเรียนการสอน และ/หรือการบริการวิชาการ และ/หรือการท านุ
บ ารุงศิลปวัฒนธรรม และ/หรือการวิจัย 
  - หลักสูตร/รายวิชา   4663301 การจัดการและบ ารุงรักษาระบบคอมพิวเตอร์ 
       Computer Systems Management and Maintenance 
 - การวิจัย เรื่อง                          - 
     
1.3  ความร่วมมือกับหน่วยงานอ่ืน 
  หน่วยงานภายนอก (ระบุ)       องค์การบริหารระดับท้องถิ่นในจังหวัดสงขลา   

            กองก ากับการโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน ที่ 43 (กก.ตชด.43)      
                                                  โรงเรียนในสามชายแดนจังหวัดภาคใต้ 
 
       หน่วยงานภายใน (ระบุ)                      - 
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1.4 ความสอดคล้องกับบริบทท่ีเกี่ยวข้อง  

ความสอดคล้อง รายละเอียด 

1. ความสอดคล้องตามยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 
และยุทธศาสตร์ของส านักวิทยบริการฯ 

1.1 ความสอดคล้องตามยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 
     ยุทธศาสตร์ ข้อที่  5  เรื่อง  สนองโครงการอันเนื่อง     
มาแนวพระราชด าริ 
     ผลผลิต      ข้อที่  1  เรื่อง  ผลงานการให้บริการ
วิชาการ 
1.2 ความสอดคล้องตามยุทธศาสตร์ของส านักวิทย
บริการฯ 
     ยุทธศาสตร์ ข้อที่  3  เรื่อง  พัฒนาคุณภาพการ
ให้บริการเพื่อสนับสนุนภารกิจของมหาวิทยาลัย 
     ผลผลิต      ข้อที่  3  เรื่อง  สนับสนุนการจัดการ
เรียนการสอน 
     มาตรการ    ข้อที่  1  เรื่อง  พัฒนาระบบการ
ให้บริการเชิงรุกและจัดกิจกรรมส่งเสริมการใช้บริการ
อย่างต่อเนื่อง  เพ่ือให้มีการใช้ทรัพยากรอย่างคุ้มค่า  มี
ประสิทธิภาพ  และเพ่ือสร้างความพึงพอใจแก่ผู้ใช้บริการ 

2. การมีส่วนร่วมของชุมชน/การสร้างเครือข่ายความ
ร่วมมือ 

2.1 ระบุพ้ืนที่/ชุมชนที่รับบริการ       
 องค์การบริหารระดับท้องถิ่นในจังหวัดสงขลา   

      โรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน ที่ 43 ก.ตชด.43)      
      โรงเรียนในสามชายแดนจังหวัดภาคใต้ 
2.2 ระบุเครือข่ายความร่วมมือ 
     องค์การบริหารระดับท้องถิ่นในจังหวัดสงขลา   
     กก.ตชด.43 

3. มีองค์ความรู้ ผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์เป็นฐาน 
และมีความพร้อมด้านครุภัณฑ์(ถ้ามี) 
 
 
 
 
 

3.1 ระบุองค์ความรู้ 
     การจัดหมวดหมู่ทรัพยากรสารสนเทศ 
     การจัดบรรยากาศห้องสมุดให้เอ้ือต่อการเรียนรู้ 
3.2 ระบุผลงานวิจัย 
     ...............................-.................................................. 
3.3 ระบุครุภัณฑ์ (ถ้ามี) 
     ...............................-.................................................. 

4. การบูรณาการการเรียนการสอนและหรือ การวิจัย 4.1 ระบุการบูรณาการโครงการบริการวิชาการกับการ     
     เรียนการสอน 
     4663301  การจัดการและบ ารุงรักษาระบบ
คอมพิวเตอร์  Computer Systems Management 
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and Maintenance 
4.2 ระบุการบูรณาการโครงการบริการวิชาการกับการ 
     วิจัย 
     ........................-......................................................... 

5. การสร้างชื่อเสียงและเกียรติภูมิของมหาวิทยาลัย ระบุรายละเอียด 
     ตามที่มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ได้รับมอบหมาย
ให้รับผิดชอบโครงการส่งเสริมคุณภาพการศึกษาใน
โรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน สังกัดกองก ากับการ
ต ารวจตระเวนชายแดนที่  43 ตามพระราชด าริของ
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี นั้น 
มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ได้ด าเนินกิจกรรมทั้งในส่วน
ของการฝึกอบรม การนิเทศโรงเรียน การพัฒนาห้องสมุด 
การพัฒนาการเรียนการสอนชั้นเด็กเล็ก การพัฒนา
หลักสูตรสถานศึกษา และการประกันคุณภาพการศึกษา
ของโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน โดยส านักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้มีส่วนร่วมในการ
พัฒนาห้องสมุดให้แก่โรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน 
เสมอมา รวมถึงการให้ความรู้ด้านต่าง ๆ อาทิ ด้านการ
จัดการห้องสมุด  การบริการห้องสมุด ห้องสมุดให้เอ้ือต่อ
การเรียนรู้  และเทคโนโลยีสารสนเทศ แก่ครูต ารวจ
ตระเวนชายแดน บุคลากร รวมถึงนักเรียน ซึ่งท าให้
มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เป็นที่ยอมรับ และรู้จัก 
นับตั้งแต่นั้นเป็นต้นมา 
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6. ความสอดคล้องกับเกณฑ์การประเมินภายนอก 6.1 การน าความรู้และประสบการณ์จากการบริการ
วิชาการมาใช้ในการพัฒนาการเรียนการสอน 
      น ามาใช้ประโยชน์ในการเรียนการสอน 
      ต่อยอดสู่บทความวิชาการ (**สามารถนับการ
น าความรู้และประสบการณ์ลงหนังสือพิมพ์ เว็บไซด์**) 
      ต่อยอดสู่หนังสือ หรือต ารา หรืองานวิจัย 
      ขยายผลสู่การปรับปรุงรายวิชาใหม่ 
      ขยายผลสู่การเปิดรายวิชาใหม่ 
6.2 การเรียนรู้และเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชน
หรือองค์กรภายนอก 
      มีการด าเนินงานตามวงจรคุณภาพ (PDCA) โดย
การมีส่วนร่วมของชุมชน/องค์กร 
      ชุมชน/องค์กรมีผู้น าหรือสมาชิกที่มีการเรียนรู้
และด าเนินกจิกรรมอย่างต่อเนื่อง 
      ชุมชน/องค์กรสร้างกลไกที่มีการพัฒนาตนเอง
อย่างต่อเนื่องและยั่งยืน โดยคงเอกลักษณ์และวัฒนธรรม
ของชุมชนหรือองค์กร 
      มีผลกระทบที่เกิดประโยชน์สร้างคุณค่าต่อสังคม
หรือชุมชน/องค์กรมีความเข้มแข็ง 

1.5  ความสอดคล้องกับระบบประกันคุณภาพ 
ระบบ ประเภท ข้อที่ เรื่อง 

ระบบการประกันคุณภาพ
การศึกษาภายในของ 
ส านักงานคณะกรรมการ  
การอุดมศึกษา (สกอ.) 

องค์ประกอบ 5 ด้านการบริการวิชาการแก่สังคม 

ตัวบ่งชี้ 5.1 
5.2 

ระบบและกลไกการบริการวิชาการแก่สังคม 
กระบวนการบริการวิชาการให้เกิดประโยชน์ต่อสังคม 

เป้าหมายที่
คาดหวัง 

2 ข้อ (2,4) 
3 ข้อ(2,3,4) 

มีการด าเนินการ 2 ข้อ คะแนนที่ได้ 2 คะแนน 
มีการด าเนินการ 3 ข้อ คะแนนที่ได้ 3 คะแนน 

ระบบการประกันคุณภาพ
การศึกษาภายนอกของ 
ส านักงานรับรองมาตรฐาน
และประเมินคุณภาพ
การศึกษา (สมศ.) 

มาตรฐาน ค ด้านการบริการวิชาการแก่สังคม 

ตัวบ่งชี้ 9 ผลการเรียนรู้และเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชน
หรือองค์กรภายนอก 

เป้าหมายที่
คาดหวัง 

3 ข้อ 
(1,2,3) 

มีการด าเนินการได้ 3 ข้อ ได้คะแนน 3 คะแนน 

ตัวบ่งชี้ 17 ผลการพัฒนาจุดเน้นและจุดเด่นที่ส่งผลสะท้อนเป็น
เอกลักษณ์ของสถาบัน 

เป้าหมายที่
คาดหวัง 

2 ข้อ 
(1,4) 

มีการด าเนินการได้ 2 ข้อ ได้คะแนน 2 คะแนน 
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2. หลักการและเหตุผล 
 ในปัจจุบันส่วนราชการต่างๆมีความจ าเป็นที่ต้องใช้ระบบสารสนเทศ โดยจากองค์ประกอบคือ ซอฟต์แวร์ 

ฮาร์ดแวร์ และบุคลากร  แต่เจ้าหน้าที่ส่วนใหญ่ที่ปฏิบัติงานในพ้ืนที่อาจไม่ได้มีความรู้ในส่วนนี้โดยตรง และเนื่ องจาก
ภาระงานและหน้าที่ในการท างาน จึงไม่สามารถท าการศึกษาในเรื่องของเทคโนโลยีสารสนเทศด้วยตนเองได้ ส าหรับ
ทางส่วนงานเทคโนโลยีสารสนเทศ ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ให้บริการแนะน าและจัดฝึกอบรมด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
โดยตรง ให้กับหน่วยงานภายในและหน่วยงานภายนอก ด้วยความตั้งใจพร้อมด้วยเนื้อหาที่ทันสมัย มาโดยตลอดมา 
และมีภาระหน้าที่ในการถ่ายทอดความรู้ให้กับหน่วยงานภายนอกและท้องถิ่น  

 โดยงานเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้ด าเนินการจัดโครงการบริการวิชาการปีที่ผ่านมา ซึ่งมีผลการจัดโครงการอยู่
ในระดับดี โดยผู้เข้ารับการอบรม มีความพึงพอใจด้านต่างๆอยู่ในระดับมาก มีความรู้ความเข้าใจ อยู่ในระดับมากที่สุด   
และพร้อมทั้งมีการติดตามโครงการดังกล่าวเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดกับผู้เข้าร่วมอบรม  

จากผลการจัดโครงการดังกล่าว ทางส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลาได้
ตระหนักถึงความส าคัญของของถ่ายทองความรู้ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศในท้องถิ่นพ้ืนที่จังหวัดสงขลา โดยเน้นใน
ระดับโรงเรียนขนาดเล็กและห่างไกล ได้แก่ กลุ่มโรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน โรงเรียนในพ้ืนที่สามชายแดนจังหวัด
ภาคใต้ จึงได้จัดโครงการบริการวิชาการเชิงปฏิบัติการ เพ่ือพัฒนาและยกระดับความรู้ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศที่มี
มาตรฐาน ส่งผลให้นักเรียน ครู และประชาชนในชุมชน สามารถใช้งานเทคโนโลยีสารสนเทศในการเรียนรู้และ
ปฏิบัติงานไดอ้ย่างต่อเนื่องและยั่งยืน  

3. วัตถุประสงค์ 
3.1 เพ่ือใหผู้้เข้าร่วมโครงการ มีความรู้ ความเข้าใจในการจัดการและบ ารุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์ในหน่วยงาน 

ของตนเองได้ 
3.2 เพ่ือใหผู้้เข้าร่วมโครงการมีทักษะในการแก้ไขปัญหาคอมพิวเตอร์ขั้นพ้ืนฐานได้  

4. กลุ่มเป้าหมายผู้เข้าร่วมโครงการ  
4.1 ผู้เข้าร่วมโครงการ จ านวน 60 คน 

 
5. ตัวช้ีวัด/ค่าเป้าหมาย 

5.1  ตัวชี้วัดเชิงปริมาณ :    5.1.1  จ านวนชิ้นงานที่สร้างด้วยโปรแกรมประยุกต์ไม่น้อยกว่าคนละ 2 ชิ้น 
     5.1.2  มีความรู้ความเข้าใจในการท าแบบทดสอบไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 
     5.1.3  มีผู้เข้าร่วมโครงการไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 

     5.2  ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ :    5.2.1  ผู้เข้าร่วมโครงการได้รับความรู้ ความเข้าใจในเนื้อหากิจกรรมหรือ 
                                                       หัวข้อที่จัดโครงการ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 

     5.2.2  ผู้เข้าร่วมโครงการมีความพึงพอใจต่อการจัดโครงการ ไม่น้อยกว่า  
   ร้อยละ 80 

     5.2.3  ผู้เข้าร่วมโครงการ คาดว่าสามารถน าความรู้ที่ได้รับไปใช้ประโยชน์ได้  
   ไม่น้อยกว่า ร้อยละ 75 

       5.3  ตัวชี้วัดเชิงเวลา :    5.3.1  สามารถจัดโครงการได้เสร็จสิ้นตามระยะเวลาที่ก าหนด 
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6. วัน เวลา สถานที่ และแผนในการด าเนินงาน   
จัดโครงการ  จ านวน 2 รุ่น ๆ ละ 3 วัน รวม 6 วัน 
รุ่นที่ 1 วันที่   22 – 24   เมษายน     2557 
รุ่นที่ 2 วันที่  19 – 21    พฤษภาคม  2557   
ณ ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  202  อาคารศูนย์ภาษาและคอมพิวเตอร์ 

 
7. วิทยากร (กรณีอบรม,สัมมนา) จ านวน ......3..... คน     ภายใน    ภายนอก 

7.1  นายสรายุทธ    กูลเกื้อ สังกัดหน่วยงาน.....ส านักวิทยบริการฯ มรภ.สงขลา................................................ 
7.2  นายกฤษณ์วรา รัตนโอภาส สังกัดหน่วยงาน......ส านักวิทยบริการฯ มรภ.สงขลา......................................... 
7.3  นางสาวสุชฎา  พรหมแก้ว สงักัดหน่วยงาน......ส านักวิทยบริการฯ มรภ.สงขลา.......................................... 

8.  คุณสมบัติผู้เข้าร่วมโครงการ(กรณีอบรม,สัมมนา) 
8.1 บุคลากรในองค์การบริหารระดับท้องถิ่น ในจังหวัดสงขลา  
8.2 ครู โรงเรียนต ารวจตระเวนชายแดน โรงเรียนในพ้ืนที่จังหวัดสงขลา หรือโรงเรียนในพ้ืนที่สามชายแดนจังหวัดภาคใต้ 

9. วิธีการจัดโครงการ 
 บรรยายและสาธิต       จ านวน.................หวัข้อ ๆ ละ ....................ชม.  รวมเวลา....................ชม. 
 ฝึกปฏิบัติการ (Workshops)   จ านวน.......9........หวัข้อ ๆ ละ .......4...........ชม.  รวมเวลา.......36.........ชม. 
 สัมมนา (Workshops)          จ านวน..................หัวขอ้ ๆ ละ ................... ชม. รวมเวลา....................ชม. 

 
10. หลักสูตรและหัวข้อในการฝึกอบรม 

1.   การติดตั้งระบบปฏิบัติการ 
2.   การส ารองข้อมูลทั้งระบบ 
3.   จัดการข้อมูลและแก้ไขปัญหาไวรัส 
4.   รู้จักกับโปรแกรม Microsoft Office Word 2010   
5.   การปรับแต่งเอกสารและจัดรูปแบบเนื้อหา 
6.   การสร้างตาราง 
7.   ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft Office Excel 2010  
8.   การใช้งานแผ่นงานและตาราง 
9.   การจัดรูปแบบตามเงื่อนไขต่างๆ 

 

11. หน่วยงาน/ผู้รับผิดชอบโครงการ 
      งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 
 
 
 
 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่  
คุณสุชฎา  พรหมแก้ว 
งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ  
เบอร์โทรศัพท์ :  074336933   ต่อ 197   
เบอร์มือถือ :  08-55867353 

  
 

 

 
 

รายละเอียดโครงการ 
 เป้าหมาย 

 

 

โครงการอบรมเชงิปฏบิติัการ 

เร่ือง การพฒันาความรู ้
 

 

ด ำเนินกำรโดย : ฝ่ำยฝึกอบรม 
งำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ  

ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
 

 
 
 

 

และ 
การซอ่มบ ารงุดา้นเทคโนโลยสีารสนเทศ 

 

 
 

 
ค่าลงทะเบียนเข้าอบรม  600 บาท/คนวิธีการช าระ
ค่าลงทะเบียน  

1. ช าระเงินสดที่ งานเทคโนโลยีสารสนเทศ   
ชั้น 1  อาคารศูนย์ภาษาและคอมพิวเตอร์มหาวิทยาลัย
ราชภัฏสงขลา 

 
 
 
 
  

รับลงทะเบียนหลักสูตรละ 30 ท่าน 
จ านวน 2 รุ่น 
ผู้ที่สนใจเข้าร่วมโครงการ สามารถกรอกแบบฟอร์ม
แบบตอบรับการเข้าร่วมโครงการและแจ้งการโอนเงิน  
ส่งกลับมายัง  งานเทคโนโลยี ส านักวิทยบริการฯ 
เบอร์แฟกซ์ :  074-336938 
อีเมล์  : forget_me034@windowslive.com  
 

ด่วน 

      อบรมคอมพิวเตอร์ 
 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักวิทยบริการฯก าหนด
จัดโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การพัฒนาความรู้และ
การซ่อมบ ารุงด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ   จ านวน 2 รุ่น   
รุ่นที่ 1 วันที่   22 - 24     เมษายน 2557 
รุ่นที่ 2 วันที่   19 – 21   พฤษภาคม  2557  
(  เวลา  08.30 – 16.30น. ) ณ  ห้องปฏบิัติการคอมพิวเตอร์ 
202 ช้ัน 2 อาคารศูนย์ภาษาและคอมพิวเตอร์   มหาวิทยาลัย
ราชภัฏสงขลา 

ทั้งนี้ เพื่อพัฒนาและยกระดับความรู้ด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศที่มีมาตรฐาน ส่งผลให้นักเรียน ครู และประชาชน
ในชุมชน สามารถใช้งานเทคโนโลยีสารสนเทศในการเรียนรู้
และปฏิบัติงานได้อย่างต่อเนื่องและยั่งยืน 
 

 

อตัราคา่ลงทะเบยีน 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เนื้อหาในการอบรม 
 การซ่อมบ ารุงคอมพิวเตอร์ 

1.การติดตั้งระบบปฏิบัติการ 

 การจ าลองเครื่องเสมือนโดยใช้โปรแกรม Virtual 
Box 

 ขั้นตอนการตดิตั้งระบบปฏิบตัิการ 

 การใช้แผ่นโปรแกรม Hiren'sBootCD 

 การใช้งานโปรแกรม partition magic 

 การติดตั้งระบบปฏบิัติการ Windows 8 
2.การส ารองข้อมลูทั้งระบบ 

 การใช้โปรแกรม Norton ghost 

 การสร้างไฟล์อิมเมจ 

 การน าไฟลอ์ิมเมจมาใช้งาน 
3.จัดการข้อมูลและแก้ไขปญัหาไวรัส 

 การติดตั้งโปรแกรมสแกนไวรัส 

 การส ารองข้อมลูออนไลน ์

 การใช้โปรแกรมงานด้านส านักงาน 
Microsoft Word  2010 

1. รู้จักกับโปรแกรม Microsoft Office Word 2010    

 ส่วนประกอบของหน้าต่าง Word 2010 

 การใช้งานแทบ็ และ Backstage View 

 แนะน าเครื่องมือในริบบอน (Ribbon) ส าหรับใช้
งานWord 2010 

 การใช้งาน Quick Access Toolbar 

 ซ่อน/แสดงไมบ้รรทัด 

 ปิดไฟล์งานและปดิโปรแกรม Word 2010 
 
 

 

 

 

 

รายละเอียดโครงการ 
 
 
 

2. การปรับแต่งเอกสารและจัดรูปแบบเนือ้หา 

 การพิมพแ์ละแก้ไขขอ้ความ 

 ปรับแต่งค่าตัวเลือกการพิมพ์เบื้องต้น 

 การใส่อักขระพิเศษ (Symbols) 

 จัดรูปแบบเอกสารพืน้ฐาน 

 ตั้งค่าขอบกระดาษ (Margins) 

 เพิ่มหน้าเอกสาร (New Page) 

 การแบง่ส่วนเอกสาร 

 การเลือกข้อความ 

 จัดรูปแบบย่อหน้า 

 การตั้งต าแหน่ง Tab 

 เส้นน าแท็บ (Tab Leader) 

 ก าหนดระยะห่างระหว่างบรรทัด (Line Spacing) 

 การจัดรูปแบบข้อความ 
3. สร้างตาราง (Table) 

 สร้างตาราง (Table) 

 เครื่องมือออกแบบและตกแตง่ตาราง 

 การกรอกขอ้มูลในชอ่งตาราง 

 สร้างตารางอัตโนมัติแบบรวดเร็ว(Quick Table) 

 แปลงข้อความลงตาราง 

 จัดรูปแบบตารางให้สวยงามแบบรวดเร็ว 

 การจัดการกับโครงสร้างตาราง 

 ปรับความกว้างคอลัมนแ์ละความสูงของแถว 
ปรับขนาดให้พอดีอัตโนมตั ิ
 

 
 
  

Microsoft Excel  2010 
1.ความรู้เบื้องตน้เกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม Microsoft Office 
Excel  
2010  

 มีอะไรใหม่ใน Microsoft Excel 2010   

 เริ่มใช้งานโปรแกรม Microsoft Excel 2010  

 ส่วนประกอบของหน้าจอโปรแกรม  

 แนะน าเครื่องมือในริบบอน ( Ribbon) ส าหรับใช้
งาน Excel 2010 

 แนะน าชุดรปูแบบของ Office และลักษณะของ 
Excel 2010 

2.การใช้งานแผ่นงานและตาราง 

 การท างานกับแผ่นงาน (Sheet)  

 การเลือกช่วงข้อมลู 

 การใช้งานตาราง 

 การจัดรูปแบบข้อมูลในแผ่นงาน 
3.การจัดรูปแบบตามเงื่อนไข 

 การจัดรูปแบบแบบมีเงื่อนไข 

 การเปลี่ยนเงื่อนไขหรอืรูปแบบทีก่ าหนด 

 การลบรปูแบบข้อมูลทีก่ าหนดเงือ่นไข 

 การค้นหาเซลล์ที่มีการจัดรูปแบบตามเงื่อนไข 
 

                                    
 
 
 



 

 
ใบสมัครเข้าร่วมโครงการอบรมเชิงปฏิบตัิการ  

 เรื่อง การพัฒนาความรูแ้ละการซ่อมบํารุงด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ณ ห้องปฏิบตัิการคอมพวิเตอร์ ๒๐๒ อาคารศูนยภ์าษาและคอมพิวเตอร ์

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
 
ข้อมูลผู้สมัครเข้าอบรม 
 
1. ชื่อ-สกุล................................................................................................................................................. 
  ชื่อหน่วยงาน.............................................................................................................................................. 
  หมายเลขโทรศัพท์...................................................................................................................................... 
  อีเมล์.......................................................................................................................................................... 
 
2. ชื่อ-สกุล................................................................................................................................................. 
  ชื่อหน่วยงาน............................................................................................................................................... 
  หมายเลขโทรศัพท์...................................................................................................................................... 
  อีเมล์........................................................................................................................................................... 
 
เลือกช่วงวันที่ท่ีต้องการเข้าร่วมอบรม 
☐ รุ่นที่  ๑  วันที่  ๒๒ – ๒๔  เมษายน    ๒๕๕๗  เวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
☐ รุ่นที่  ๒  วันที่  ๑๙ – ๒๑  พฤษภาคม ๒๕๕๗  เวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
 

• กรุณาส่งใบสมัครกลับมายัง เบอร์แฟกซ์ ๐-๗๔๓๓-๖๙๓๘   หรือสแกนไฟล์ ส่งมายังอีเมล์ 
forget_me034@windowslive.com  สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ คุณสุชฎา พรหมแก้ว  (สํานักงานชั้น 1 
อาคารศูนย์ภาษาฯ) มือถือ ๐๘-๕๕๘๖-๗๓๕๓ 

• การชําระค่าลงทะเบียน สามารถชําระเงินสดที่ งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ชั้น ๑ อาคารศูนย์
ภาษาและคอมพิวเตอร์ 

• กรณีท่านไมส่ามารถเข้าอบรมตามวัน เวลาที่กําหนดได้ กรุณาแจ้งให้สํานักวทิยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย  ๗ วันทําการ 
 




